Sefior

Guatemala 30 de Agosto del 2019

Mario Renato Monterroso- Garcia
Viceministro del Deporte y la Recreacién
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado sefior Viceministro

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi informe de

actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnicos Niimero
6720-2019 aprobado mediante el acuerdo Ministerial Nimero 681-2019 correspondiente al mes
de Agosto del presente afio, y para el cobro de mis honorarios estoy presentando factura Serie “A”
numero 00005

ACTIVIDADES REALIZADAS

Brindar apoyo en el desarrollo de lineamiento para el traslado de documentacién entre el
Departamento de Centros Deportivos y Recreativos y las unidades administrativas de la
Direccién General del Deporte y la Recreacién

Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos para la correcta distribucién de
documentacidn que ingresa al Departamento de Centros Deportivos y Recreativos.

Apoyar en las actividades a desarrollarse por parte del Departamento de Centros
Deportivos Y recreativos cuando se le requiera.

Apoyar en el desarrollo de lineamiento para la verificacién del cumplimiento del plan
operativo Anual (POA) del Departamento de centros Deportivos.

Brindar apoyo en la elaboracién de reportes que le sean solicitados por parte de las
autoridades del Departamento de Centros Deportivos Y recreativos.



RESULTADOS OBTENIDOS:

® Se brindé apoyo en la revisién de expedientes del Centro Deportivo y Recreativo Parque
Erick Bernabé Barrondo Garcia.

e Se brindé apoyo en las diferentes actividades a realizarse en Ia jefatura de centros
deportivos.

e Seapoyé en la revisién de insumos y mantenimientos en el plan operativo anual (POA)
20109.

® Seapoyo revisando la plataforma GUATECOMPRAS para verificar mantenimientos de los
cuatro Centros Deportivos.

e Se brindé apoyo en el archivo adecuado de la papeleria.
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